Prakticka ¢ast’ odbornej zloZKy maturitnej skasky v odbore: socialno- pravna ¢innost’

Pred obhajobou praktickej ¢asti odbornej zloZky je potrebné odovzdat’:
- zaverefnU pracu ( nalezitosti uvedené v pokynoch A)
- power-pointovl prezentaciu K zaverecnej praci ( poziadavky uvedené v pokynoch B)

Termin odovzdania a odoslania prac: 31.3.2016
A. Pokyny k pisaniu zdverecnej prace pre prakticku ¢ast’
odbornej zloZky maturitnej skusky
Pocet exemplarov: 1 ks

Rozsah préce: 25 normostran — zodpoveda tcéelu a obsahu, podl'a t¢my, pripadne
vyhotovenia

Papier: format A4 (210 x 297 mm), biely, nepriehl'adny (80g), pouZita jedna strana listu
Pismo: Times New Roman, resp. Arial, velkost’ 12, riadkovanie 1,5, zarovnanie do bloku
Okraje: vnutorny (lavy) 3 cm, vonkajsi (pravy) 1,5 cm, horny 2,5 cm, dolny 2,5 cm
Cislovanie stran: ¢islujeme strany textu, za¢iname od tvodu, v ktorom &islicu nepiseme,
Cisla stranok umiestiiujeme v strede dole, bez pomlc¢iek a arabskymi ¢islicami, rovnakym
typom pisma ako hlavny text

Cislovanie Casti, odstavcov : pouzivaju sa arabské Cislice, za ¢islom na prvej Girovni sa nedava

bodka. Inak sa kladie bodka vZdy medzi ¢isla oznacujtce jednotlivé irovne.

Obal: préca je viazana v hrebenovej vézbe, priesvitna bezfarebna folia, ¢ierna pruzina,
zadn4 strana tvrdy biely papier

Obsah: povinny, umiestiuje sa na novua stranu, obsahuje nazvy hlavnych ¢asti a podcasti:
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Titulny list — poZaduju sa nasledovné Udaje:

e Nazov $koly (umiestnenie 25 mm od hornej hrany listu papiera, vycentrovat' na

stred, velkost’ pisma 14 mm)
STREDNA ODBORNA SKOLA HANDLOVA,
LIPOVA 8,972 51 HANDLOVA

e N&zov témy (umiestnenie 100 mm pod nazvom $koly, vycentrovat’ na stred, velkost’
pisma 14 mm

e Nazov: Zaverecna praca praktickej ¢asti odbornej zlozZky maturitnej skasky —
umiestnit’ pod nazov témy s vynechanim 1 prazdneho riadku, vel’kost’ pisma 12 )

o Skolsky rok umiestnit’ v l'avej asti 30 mm od dolnej hrany listu papiera , velkost
pisma 12 mm

e Meno a priezvisko umiestnit’ v pravej ¢asti 30 mm od dolnej hrany listu, zvyraznit’,
vel'kost’ pisma 14 mm

¢ Triedu umiestnit’ v pravej ¢asti pod meno a priezvisko — do nasledujiceho riadku,
velkost’ pisma 12 mm

Uvod: uvedie sa v iom vyznam problematiky, motivacia vyberu témy, ciel’ prace, truktira
prace a pod. (ciel’ prace, resp. ciel’ jednotlivych kapitol, dovod, preco ste si zvolili dand tému,
kde sa da praca pouzit’ a pod.)

Teoreticka €ast’: stru¢ne informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti uz publikované.
V teoretickej Casti by sa mali uvadzat’ len informacie, ktoré s rieSenou problematikou priamo
stvisia.

Prakticka &ast: Tazisko vlastnej prace tvoria vysledky. V tejto Gasti sa nachadzajii len
vlastné vysledky, zistenia a pozorovania, mozu tu byt aj obrazky .

RozsiahlejSie tabulky a grafy sa obyc€ajne umiestiiuju do priloh, pricom v texte sa musia
nachadzat’ odkazy na ne.

Vysledky sa maji podavat’ struéne, zrozumitel'ne a prehl'adne. Musia davat’ odpovede na
otazky a ciele vyty€ené v uvode. V tejto Casti autor vyjadruje svoje ndzory a postrehy k
skimanej problematike. Vysledky porovnava s literatirou a vyslovuje z nich vlastné zavery -
dedukcie. Medzi ne patri aj konkrétne vlastné rieSenie, alebo vlastny navrh na vyrieSenie
problému, ktory préca sleduje. Tieto Casti treba osobitne vyzdvihnit, napisat’, ako by sa dali
vlastné navrhy ¢i poznatky autora uplatnit’ v praxi.

Nezabudnite uviest' adresu, kde je stranka publikovana

Ak sa v texte pouziva priama citacia /doslovna/ z literatiry - treba ju uviest' v Uvodzovkach.
Pri nepriamej citacii /parafrdzovanie/ ivodzovky sa nepouzivaji. Odvolavky na literatiiru sa
vzostupne ¢isluja a ich zdroj sa uvadza na spodnej Casti stranky - pod ¢iarou. Pri ¢asopisoch
treba uviest’ aj ro¢nik. V programe WORD vo vol'be Vlozit/Poznamka pod ¢iarou.

Priklad

Priama citacia

PXXXXXXXXXXXXXX 1

L Mily, J.: Zaklady prava, Bratislava, SPN 1998, s. 53

Nepriama citacia - bez tvodzoviek, poznamka pod Ciarou ako pri priamej
citacii, ale bez uvedenia cisla stran.

Tabulky v texte - vSetky tabul’ky treba uviest’ ¢islom a ndzvom tabul’ky. /podobne aj grafy/.
Zdroj informacii, ktoré st uvedené v tabul’ke sa ozna¢uju podobne ako citacie /poznamka pod
Ciarou/.



AKk je tabul’ka cela prebrana z pouzitej literattry, zdroj sa uvedie takto:

Prameti: Autor, nazov knihy, resp. ¢asopisu, miesto vydania, nazov vydavatel'a, rok,
Cisla stran

Ak tabul’ka nie je prebrana celd, zdroj sa uvedie takto:

3 Spracované podla: Autor, nazov knihy, resp. ¢asopisu, miesto vydania, nazov vydavatela,
rok

Zaver: nadvazuje na Uvahy a argumenty v jadre prace, uvedie sa zhodnotenie a splnenie
ciel’a, navrhy a odporucania. (V zavere treba uviest’ ¢i praca splnila svoj ciel’, ak nie, treba
uviest’ dovody, vel'mi dolezity je prinos pre prax, resp. d’alSie vyuzitie vysledkov.)

Zoznam literatury: odkazy na literatdru sa uvadzajl v abecednom poradi podla priezviska
autora v nasledovnom tvare:
- KOMAREK, Vladimir: Textovy procesor WORD, Praha, GRADA 1997
- RAPOS, Pavol: Metodika pisania diplomovej prace, Bratislava, Evidenéné stredisko
Vysokej Skoly ekonomickej, 1.vydanie 1975
- Zitny, Miroslav: Praca s databazami, Bratislava, ECHO 1998
- sluzba://doména/cesta (http://www.jakpsatweb.cz/)

Prilohy: pri pisani prace sa vSetky netextové Casti ( tabulky, grafy, mapy, fotografie, CD, ...)
umiestiiuju do priloh a st uvedené na zozname priloh. Tie su podla potreby roz¢lenené na
jednotlivé Casti. Kazda priloha sa zac¢ina na novej strane. Oznacuju sa napr. Priloha A, Priloha
B,....alebo Priloha 1, Priloha 2,...

B. Pokyny k tvorbe power — pointovej prezentacie k zdverecnej praci
e V. Uvodnej snimke — od horného_okraja po spodny umiestnit’:
SOS Handlova, Lipova 8, 972 51 Handlova
Néazov vybranej / zadanej/ témy
Prakticka cast’ odbornej zlozky
Skolsky rok Meno, priezvisko
Inicialy triedy
Druhé snimka —obsah prezentacie
Tretia aZ... Xy snimka —podl'a obsahu
Predposledna snimka : pouzité zdroje
e Ziverecna snimka : Dakujem za pozornost’ !
Odporucenie:
- pocet snimok cca 12 -15, ma to byt’ prierez napisanej zaverecnej prace , treba sa
zamerat’ na prakticku Cast’ popisanl v zaverecnej praci
- vhodné su obrazky na doplnenie textu
- dbajte na spravny vyber farby pozadia, vhodnu velkost pisma
- snimky necasujte, efekty nie si potrebné ( miniméalne)
- pozor na gramaticku spravnost’ textu ( a jeho mnozstvo — dodrziavat’ zasady tvorby
ppt prezentacii)

Nezabudnite priloZit’ podpisané CD ( bude obsahovat’ napalenu zdverecni
pracu + ppt prezentaciu) v papierovom obale prilepenom v praci!


http://www.jakpsatweb.cz/

